
附件1：
惠州市引进人才入户业务指南
一、高层次人才入户
（一）办理条件
A类：国家（含各部委）各类人才计划入选者；
B类：省（区、市）及其部门各类人才计划入选者； 

C类：市（地、州、盟）及其部门各类人才计划入选者；
D类：县（市、区、旗）及其部门各类人才计划入选者；
E类：其他高层次人才。主要包括：取得国内普通高等院校博士研究生学历或学位的优秀高校毕业生；在国（境）外高校学习并取得博士学位或学历（学历、学位须经国家教育主管部门认证通过）的优秀留学回国人员；具有副高以上专业技术职称资格人员，以及相当于上述层次的高层次人才。
（二）需提供的审核和入户相关材料
1、申请人提供能证明其符合高层次人才标准的相关材料；
2、填写《惠州市引进人才入户申请核准表》（一式两份）；
3、申请人近期大一寸彩色免冠照片2张；
4、《入户申请审批表》； 

5、由相关部门认证签发的人才（职称）证书； 

6、申请人的《户口簿》、《居民身份证》； 

7、配偶随迁的，提供《结婚证》、配偶的《户口簿》、《居民身份证》； 

8、父母随迁的，提供父母的《户口簿》、《居民身份证》、亲属关系证明； 

9、未婚子女随迁的，提供未婚子女《户口簿》、《居民身份证》、《出生医学证明》或亲属关系证明； 

10、入户地址证件材料。
（三）办理流程
申请人提供能证明其符合高层次人才标准的相关材料到市高层次人才“一站式”服务窗口或市委组织部人才工作科进行资格认证，认证审核通过后，将入户相关材料提交市高层次人才“一站式”服务窗口，由工作人员协助办理或者代为办理（异地业务、D类人才除外）。入选我市各县（区）人才计划的高层次人才在所在县（区）组织、人社和公安户政部门办理。
（四）办结时限
1、人社或组织部门高层次人才资格核准5个工作日内办结；
2、公安户政部门入户审批5个工作日内办结。
（五）办理地址及咨询电话
办理地址１：市高层次人才“一站式”服务窗口暂设惠州市惠城区南坛紫西岭二巷26号八达楼三楼；咨询电话：0752-2245255。    

办理地址２：市委组织部人才工作科位于市江北行政中心一号楼十楼；咨询电话：0752-2892336。
二、学历型人才入户　
（一）办理条件
1、具有全日制普通高等教育本科及以上学历人员或具有全日制大学专科学历（年龄在45周岁以下）人员；
2、取得国（境）外本科及以上学历的留学归国人员；
3、取得非全日制高等教育本科及以上学历（年龄在45周岁以下）人员。
（二）办理流程
1、人才资料核准
（1）受理机构：惠州市人才交流服务中心（属于我市各县区人社部门引进的学历型人才，在所在县区人社部门办理）
（2）提供材料
①申请人的毕业证、《居民身份证》（原件及复印件）；
②填写《惠州市引进人才入户申请核准表》（一式两份）；
③申请人近期大一寸彩色免冠照片2张；
④全日制普通高等教育大学专科及以上学历人员另需提供《教育部学历证书电子注册备案表》（可登陆教育部指定的唯一学历查询网站“中国高等教育学生信息网”进行在线验证打印，有效期请选择24个月以上，交打印件）；
⑤取得国（境）外本科以上（含本科）学历的留学归国人员另需提供教育部留学服务中心出具的《国外学历学位认证书》（原件及复印件）；
⑥取得非全日制高等教育本科及以上学历人员另需提供全国高等学校学生信息咨询与就业指导中心出具的《中国高等教育学历认证报告》（原件及复印件）。
（3）办结时限：学历型人才资格核准5个工作日内办结。
（4）办理程序及结果通知：申请人携带上述需提供审核的证明材料到惠州市人才交流服务中心办理。由业务科室核准确认学历材料后，在《惠州市引进人才入户申请核准表》签署意见盖章并以电话或短信方式将办理结果通知申请人。
（5）办理地址及咨询电话
办理地址：惠州市惠城区南坛紫西岭二巷26号八达楼三楼市人才交流服务中心服务大厅；咨询电话：0752-2240872。       

2、入户资料审批
（1）受理机构：惠州市公安局户政支队（属于我市各县区人社部门引进的学历型人才，在所在县区公安户政部门办理）
（2）提供材料
申请人凭我市人社部门核准的人才资料到对应所在市、县（区）公安户政部门申请办理入户手续。需提供和审核的证明材料如下：
①《入户申请审批表》； 

②由人力资源和社会保障局所属公共就业和人才交流服务机构签署意见盖章的《惠州市引进人才入户申请核准表》； 

③由相关部门认证签发的人才学历证明； 

④申请人的《户口簿》、《居民身份证》； 

⑤配偶随迁的，提供《结婚证》、配偶的《户口簿》、《居民身份证》； 

⑥父母随迁的，提供父母的《户口簿》、《居民身份证》、亲属关系证明； 
⑦未婚子女随迁的，提供未婚子女《户口簿》、《居民身份证》、《出生医学证明》或亲属关系证明； 

⑧入户地址证件材料。 

（3）办结时限：公安户政部门入户审批5个工作日内办结。
三、专业技术人才入户
（一）办理条件
具有地级以上市相关部门认证的初级（年龄男50周岁、女45周岁以下）和中级及以上专业技术人员。
   （二）办理流程
1、人才资料核准
（1）受理机构：惠州市人力资源和社会保障局就业促进科（属于我市各县区人社部门引进的专业技术人才，在所在县区人社部门办理，惠城区、仲恺高新区除外）
（2）提供材料
①申请人的《居民身份证》（原件及复印件）；
②由地级以上市相关部门认证的初级或以上专业技术资格证书（原件及复印件）；
③填写《惠州市引进人才入户申请核准表》（一式二份）；
④申请人近期大一寸彩色免冠照片2张；
（3）办结时限：专业技术人才资格核准5个工作日内办结（函调业务除外）。
（4）办理程序及结果通知：申请人携带上述需提供审核的证明材料到市人力资源和社会保障局就业促进科办理。就业促进科受理后将申请人的相关证明材料交专业技术人员管理科、人事考试管理办公室进行认证，由专业技术人员管理科、人事考试管理办公室出具专业技术资格证书真伪的审核意见。经认证合格后，由就业促进科在《惠州市引进人才入户申请核准表》签署意见盖章并以电话或短信方式将办理结果通知申请人。
备注：凡专业技术人员管理科、人事考试管理办公室无法认证的证书，由就业促进科发函到发证机关确认或申请人提供其发证机关的有效证明材料，否则不予办理。
（5）办理地址及咨询电话
办理地址：惠州市江北三新北路29号市人力资源和社会保障局二楼就业促进科；咨询电话：0752-2789363。
2、入户资料审批
（1）受理机构：惠州市公安局户政支队（属于我市各县区人社部门引进的专业技术人才，在所在县区公安户政部门办理）
（2）提供材料
申请人凭我市人社部门核准的人才资料到对应所在市、县（区）公安户政部门申请办理入户手续。需提供和审核的证明材料如下：
①《入户申请审批表》； 

②由人力资源和社会保障部门签署意见盖章的《惠州市引进人才入户申请核准表》； 

③由相关部门认证签发的人才（职称）证书； 

④申请人的《户口簿》、《居民身份证》； 

⑤配偶随迁的，提供《结婚证》、配偶的《户口簿》、《居民身份证》； 

⑥父母随迁的，提供父母的《户口簿》、《居民身份证》、亲属关系证明； 

⑦未婚子女随迁的，提供未婚子女《户口簿》、《居民身份证》、《出生医学证明》或亲属关系证明； 

⑧入户地址证件材料。 

（3）办结时限：公安户政部门入户审批5个工作日内办结。
四、技能型人才入户
（一）办理条件
1、具有中级技工职业资格（含四级计算机信息高新技术人员），且年龄在45周岁以下的人员；
2、具有高级技工以上职业资格人员（含三级以上计算机信息高新技术人员）；
3、在世界技能大赛和国家级一、二类职业技能竞赛中获奖人员，或国家级、省级、市级技能大师工作室领衔人，或获得“中华技能大奖”、“全国技术能手”、“省技术能手”、“首席技师”、“南粤技术能手奖”、“广东制造领军人物”、“南粤杰出工匠”、“惠州市技术能手”、“惠州市首席技师”等各级党政机关授予荣誉称号的技能型人才。
（二）办理流程
1、人才资料核准
（1）受理机构：惠州市人力资源和社会保障局就业促进科（属于我市各县区人社部门引进的技能型人才，在所在县区人社部门办理，惠城区、仲恺高新区除外）
（2）提供材料
①申请人的《居民身份证》（原件及复印件）；
②由地级以上市相关部门认证的中级以上职业资格证书（原件及复印件）；中级工、高级工、技师、高级技师证书（原件及复印件）；获得相应技能称号或表彰的证书（原件及复印件）；
③填写《惠州市引进人才入户申请核准表》（一式二份）；
④申请人近期大一寸彩色免冠照片2张。
（3）办结时限：技能型人才资格审核5个工作日内办结（函调业务除外）。
（4）办理程序及结果通知：申请人携带上述需提供审核的证明材料到市人力资源和社会保障局就业促进科办理。就业促进科受理后将申请人的相关证明材料交职业能力建设科、职业技能鉴定指导中心进行认证；由职业能力建设科负责确认表彰类、荣誉类证书真伪，由职业技能鉴定指导中心确认职业资格证书真伪并出具审核意见。申请人的技能资格相关证书经认证合格后，由就业促进科在申请人的《惠州市引进人才入户申请核准表》签署意见盖章并以电话或短信方式将办理结果通知申请人。
备注：凡职业能力建设科、职业技能鉴定指导中心无法认证的证书，由就业促进科发函到发证机关确认或申请人提供其发证机关的有效证明材料，否则不予办理。
 （5）办理地址及咨询电话
办理地址：惠州市江北三新北路29号市人力资源和社会保障局二楼就业促进科；咨询电话：0752-2789363。
2、入户资料审批
（1）受理机构：惠州市公安局户政支队（属于我市各县区人社部门引进的技能型人才，在所在县区公安户政部门办理）
（2）提供材料
申请人凭我市人社部门核准的人才资料到对应所在市、县（区）公安户政部门申请办理入户手续。需提供和审核的证明材料如下：
①《入户申请审批表》； 

②由人力资源和社会保障部门签署意见盖章的《惠州市引进人才入户申请核准表》； 

③由相关部门认证签发的人才（职称）证书； 

④申请人的《户口簿》、《居民身份证》； 

⑤配偶随迁的，提供《结婚证》、配偶的《户口簿》、《居民身份证》； 

⑥父母随迁的，提供父母的《户口簿》、《居民身份证》、亲属关系证明； 

⑦未婚子女随迁的，提供未婚子女《户口簿》、《居民身份证》、《出生医学证明》或亲属关系证明； 
⑧入户地址证件材料。 

（3）办结时限：公安户政部门入户审批5个工作日内办结。
五、市公安局户政支队地址及咨询电话
惠州市惠城区江北文华一路76号市公安局出入境管理中心二楼户政支队窗口，咨询电话：0752-2829924。
六、其他说明
（一）在人才资格核准和入户审批过程中，如遇到相关材料需要转调查或发函到发证机关核实等特殊情况，办结时限需要延长。
（二）2018年市人社局引进人才入户业务办理拟将转至惠州人才服务大楼综合办事大厅，实行“一站式”受理。地址：惠州市惠城区江北文华二路86号。
（三）如有业务办事流程更新，以中共惠州市委组织部、市公安局、市人力资源和社会保障局官方网站新公布为准。
（四）未尽事宜，按照现行国家、省、市相关法规政策执行。
PAGE  
- 11 -

