
企业登记事项、公示信息双随机抽查对象需提供的检查资料清单

抽查对象（企业）：

根据惠州市市场监督管理局开展2022年度企业登记事项、公示信息双随机抽查工作要求，请在2022年9月30日前，主动与登记管辖机关联系并按照检查内容配合提交以下纸质资料：

一、营业执照（登记证）规范使用情况的检查：提供企业（电子）营业执照正本或者副本原件查看。

二、名称规范使用情况的检查：提供含企业印章、银行账户、牌匾、信笺等相关资料文件的原件查看和复印件。

三、经营（驻在）期限的检查：查看（电子）营业执照原件载明的经营期限。
四、经营（业务）范围中无需审批的经营（业务）项目的检查：提供企业财务资料、对外合同等证明材料查看（企业相关人员需配合现场询问）。

五、住所（经营场所）或驻在场所的检查：1.填写并提交《企业实地核查记录表》，其中“核查情况”、“备注”、“检查人员”签名栏由执法人员填写；2.提供有效期内的企业住所（经营场所）房屋产权证明（使用证明或租赁合同）等住所证明材料原件查看和复印件。
六、注册资本实缴情况的检查：提供企业验资报告、财务报表或银行进账单等证明材料原件查看和复印件。

七、法定代表人（负责人）任职情况的检查：提供企业法定代表人（负责人）身份证件、任职证明（股东会决议、董事会决议）文件等原件查看和复印件。 

八、法定代表人、自然人股东身份真实性的检查：现场核查时，原则上要求企业法定代表人（负责人）到场进行身份问询核实。对自然人股东，通过电话、视频、函询等方式对其身份和投资情况进行核实，排查是否存在身份被冒用的情况。法定代表人（负责人）、自然人股东无正当理由拒不到场或未在规定期限内配合身份核实的，将认定为“不配合检查情节严重”。企业法定代表人（负责人）、自然人股东有正当理由未能接受问询的需提供情况说明。

九、年度报告公示信息的检查：1.提供2021年度年报公示信息中涉及的审计报告、财务报表，纳税凭据（税务部门通知书、完税证明或银行扣税记录）、验资报告等原件查看及复印件；2.投资设立企业、购买股权，2021年12月的工资发放清单（劳动报表）等相关资料；3.提供企业取得的相关行政许可证明原件查看和复印件。4.非独立核算的分支机构（分公司）生产经营情况由所属企业法人或者总公司出具财务报表或者情况说明原件（需加盖所属企业法人或者总公司公章）
十、即时公示信息的检查：企业须先自查：是否将下列信息在信息形成之日起20个工作日内通过国家企业信用信息公示系统准确向社会公示：①有限责任公司股东或者股份有限公司发起人认缴和实缴的出资额、出资时间、出资方式等信息；②有限责任公司股东股权转让等股权变更信息；③行政许可取得、变更、延续信息；④知识产权出质登记信息；⑤受到行政处罚的信息；⑥其他依法应当公示的信息。企业须提供的资料：1.填写并提交《企业即时公示信息自查表》；2.提供企业2021年1月1日至2022年6月30日期间，涉及以上6项公示信息的验资报告，银行进账单，行政许可证明，行政处罚决定书，企业的商标权、著作权（版权）、专利权质押登记书等材料原件查看和复印件。

备注：1.企业应当依法配合、接受询问调查，及时、如实反映情况、提供相关材料。2.以上相关事项资料已在市场监管部门登记、备案的，无需提供纸质资料。3.提供的材料复印件需加盖企业公章并签注“与原件一致”字样。4.提交检查资料需一并提交《指定代表或者共同委托代理人授权委托书》《企业登记事项、公示信息双随机抽查对象需提供的检查资料清单（回执）》。5.抽查结果请在2022年11月15日后，自行登录国家企业信用信息公示系统（广东）查询。6.企业对被列入经营异常名录有异议的，可以自抽查结果公示之日起30日内向作出决定的市场监管部门提出书面申请并提交相关证明材料。7.依照《企业经营异常名录管理暂行办法》规定被列入经营异常名录的企业，在履行相关法定义务后，可向做出决定的市场监管部门提出信用修复申请（办理指引请关注“惠州市场监管”微信公众号，搜索栏输入“信用修复”查询）。

咨询电话：

惠州市市场监管局：0752-2789835    惠城区市场监管局：0752-2183590

惠阳区市场监管局：0752-3370834    惠东县市场监管局：0752-8829223

博罗县市场监管局：0752-6288082    龙门县市场监管局：0752-7784943

大亚湾区市场监管局：0752-5591399  仲恺区市场监管局：0752-3278322

企业登记事项、公示信息双随机抽查对象需提供的检查资料清单
（回执）
          市场监督管理局：

我企业相关人员已阅知《企业登记事项、公示信息双随机抽查对象需提供的检查资料清单》内容，并按要求如实提供以下检查资料：

□ 含企业印章、银行账户、牌匾、信笺等相关资料文件复印件    份

□ 企业实地核查记录表原件    份

□ 有效期内的企业住所（经营场所）房屋产权（使用证明或租赁合同）等证明文件复印件    份

□ 企业法定代表人（负责人）任职证明（股东会决议、董事会决议）    份

□ 企业法定代表人（负责人）身份证明文件复印件    份

□ 自然人股东身份证明文件复印件    份

□ 指定代表或者共同委托代理人授权委托书原件     份

□ 企业即时公示信息自查表原件    份

□ 2021年1月1日至2022年6月30日期间，企业公示信息数据涉及的对外合同、审计报告、验资报告（财务报表或银行进账单）、财务报表、纳税凭据（税务部门通知书、完税证明或银行扣税记录）、银行进账单复印件    份

□ 投资设立企业、购买股权等相关资料复印件    份

□ 2021年12月的工资发放清单（劳动报表）等相关资料复印件    份

□ 2021年1月1日至2022年6月30日期间，所取得的行政许可证明文件复印件    份
□ 2021年1月1日至2022年6月30日期间，企业接收的行政处罚决定书复印件    份

□ 2021年1月1日至2022年6月30日期间，企业的商标权、著作权（版权）、专利权质押登记书复印件    份

□ 情况说明原件    份

□ 其他提交的资料： 

企业法定代表人/负责人/被授权人签字：                        

                                                             （企业印章） 

                                                           年    月    日

填写说明：1.有提供相关内容资料的，请在□内打“√”并填写相应份数，如无打“×”，相应份数填“0”。2.此回执请与其他检查资料一起提交。

